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I. Altaldnos rész

Az intézmény azonositisa

Az intézmény neve:

Bocskai Istvan Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda

Tipusa:

8 évfolyamos éltalanos iskola, alapfoku nevelési-oktatasi intézmény
Cime:

8183 Papkeszi Fo6 u.34.

Telefon:

+3688/573 605

Email:

biraipapkeszi@gmail.com

OM azonosito:
201206

Fenntartoja és feliigyeleti szerve:
% Papkeszi Reformatus Egyhazkézség, 8183 Papkeszi. F6 u.20.

% MRE Zsinati Oktatasiigyi Iroda 1146 Budapest, Abonyi u. 21.

A hiszirend hardlyba 1ap8ee: 2025, ... A0 5. 2.8

A hazirendet az intézményi k6zosség egyiittmiikodése hozta létre, a neveld testiilet elfogadta, a

Sziil6i Szervezet €s az [gazgatotanacs feliilvizsgélta.

Iskolank alapvet6 feladata a 6-14 éves korosztdly oktatdsa, képzése, altalanos miiveltségiik

megalapozdsa, az emberi értékeket tisztel. a reformatus szellemiséget elfogadé gyerekek

nevelése.

A BIRAI digkjai kézosséget alkotnak, melynek életét e hazirend szabalyozza. Eldirésai a

kozosség minden tagja szamara kotelezo érvénytiek.
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II. A hazirend célja:
A nevel6testiilet altal meghatarozott hazirend biztositja az intézmény kozosségi életének
szervezeését, €s az értékek kozvetitését.
A hazirend elésegiti iskolank oktato és neveld feladatainak ellatasat, ezért betartasa kotelezo
az iskolakozosség tagjai szamara. A hazirend — az intézmény tanévenkénti munkatervével

egyiitt — az alabbiakban szabalyozza az iskola belsé rendjét.

Iskolank didkja kulturilt, udvarias és segitokész magatartissal tartsa be mindenkor a
tarsadalmi egyiittélés szabalyait, viselkedjen méltéan intézményiink hirnevéhez. A

tanulé védje az iskola becsiiletét, gazdagitsa hagyomanyait, 6vja a kozosség tulajdonat.

A hazirend hatilya:

A Hézirend hatdlya kiterjed a Bocskai Istvan Reformdtus Altaldnos Iskola tanuldira.
pedagbgusaira, az iskola mas alkalmazottjara, azokra a sziil6kre a (gondviseldkre), akik az
iskola tanuldinak tdrvényes képviseliként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket az intézményben és mindazokra, akik az intézmény teriiletén valamely okbol
tartozkodnak.

A diak iskolan kiviili magatartasat a Hazirend nem szabdlyozza, ezért (jogilag is) a sziil6 felelds.
A Hazirend elvarasait az intézményi kozosség az iskolan kiviil is mértékadonak tartja.

A Hizirend betartisa az érintettek szimaira kitelezd, megsértésiik fegyelmi vétség lehet,
ami fegyelmi eljarast vonhat maga utin.

a) Hatdlyba lépésének ideje az elfogadas

A Hézirend az elfogadds napjan 1ép életbe, és kihirdetésre keriil osztalyféndki orakon, sziiléi
értekezleten.

b) Helye

A hézirend az iskolai falinjsdgon van kifiiggesztve, minden didk, sziilé, pedagdgus szaméra
elérhetd, olvashato.

A hézirendre vonatkoz6 jogszabalyok, jogi informécios forrasok a konyvtarban, igazgatoi
irodaban, tanari szobaban hozzaférhetdk.

¢) Feliilvizsgalat

A hazirend feliilvizsgdlata évenként torténjen meg, az igazgatd, a nevelGtestiilet, a sziiloi

szervezet véleményezése alapjan.
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A héazirend modositasat kezdeményezheti: igazgato

II.

nevelotestiilet

Sz8z

Tanulok kotelességei/jogai

. A tanulo kotelességei (a KNT rendelkezésein tiil):

A BIRAI minden névendéke a fogadalmahoz hiven, reformatus iskolasként méltoan
viselkedjék.

A tanulok minden tekintetben ismerjék el, hogy egyhazi iskolaba jarnak, a vasarnapi,
innepnapi istentiszteleteken és az egyéb egyhazi alkalmakon valo részvétellel is. Nem
reformatus tanuloinktol is elvarjuk a reformatus egyhdz értékeinek. hitelveinek
tiszteletben tartasat. A tanév rendjében rogzitett egyhazi alkalmakon vald részvétel
szamukra is kotelezo.

Folytasson egészséges életmodot, védje kornyezetét, egészségét.

Tanulmanyi kotelezettségeinek rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartéssal,
képességeinek megfelelden tegyen eleget. A kotelezben és szabadon valasztott
tanorakon, iskolai foglalkozason valo részvétel a tanév végéig kotelezo.

A tanul6 kotelessége, hogy tisztelje az idésebbeket, az intézmény minden dolgozojat,

tarsait. Nem sértheti meg masok személyiséghez fiz6d6 jogait.

. A tanulo jogai (a KNT rendelkezésein tiil):

Személyiségének fejlesztése, emberi méltosaganak tiszteletben tartdsa. Tanulmanyi
munkdjanak sikere érdekében igénybe veheti az iskola minden technikai és szellemi
eszkozét, részt vehet az iskola tudoményos, kulturdlis és sportéletében.

Indulhat a tanulok részére hirdetett palyazatokon, tanulmanyi versenyeken.

Mint valaszto és valaszthato részt vehet az iskolai, illetve az Etikai kodex alapelveivel
nem ellentétes ifjusagi €s diakszervezetek munkdjaban.

Képviseloik (az osztalykiildottek, az iskola didkonkorményzat elnoksége és a
diakkozgyilés) révén véleményt nyilvanithatnak, javaslatot tehetnek a tantestiiletnek a
didksagot érintd kérdésekre, az iskolai munkarend javitasara.

Iskolan kiviil is részt vehetnek az iskola igazgatéjanak engedélyével kulturdlis és
sportegyesiiletek munkdjaban. Ehhez az adott tanévre sz6lo egyesiileti kikérdre van

sziikség.
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e Osztalyfonokiikkel, tanaraikkal egyiitt kirandulast, egyhazi, iskolai térsas
osszejoveteleket, kulturalis és sportprogramot szervezhetnek és rendezhetnek.

o Kozs tevékenységiik megszervezésére diakkoroket, bibliakoroket hozhatnak Iétre.

e Az iskola tanul6i rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilnek.

e Nagy tanitasi egységet szamon kér6, elére bejelentett témazaré dolgozatot egy napon
legfeljebb kettot irhatnak.

o Erdemjegyeirdl folyamatosan téjékoztatast kapjon. a témazaré dolgozat érdemjegyét két
héten beliil, a ropdolgozatét egy héten beliil megismerje.

3. Vallasgyakorlais

e A tanuld joga, hogy a magyar torténelmi egyhazak altal szervezett hitoktatason részt
vegyen.

o A tanulé joga. hogy a hétfo és péntek délel6tti ahitaton részt vegyen.

e A tanitds minden reggel igeolvasassal kezdddik.

e A didkok lehetdleg tiszteljék meg az étkezés alkalmait is az egyénileg vagy kdzdsen
elmondott rovid imadsaggal.

e Az istentiszteletek tinnepi jellegét a tanuldk erdsitsék alkalomhoz ill6 6lt6zkddésiikkel
(fehér ing, sotét alj, nyakkendd), kozos énekléssel és szép renddel.

e Egyhazunk harom nagy iinnepe — Karacsony, Husvét, Plinkdsd — tanitasi sziinetre esik.
A tanulok lehetdség szerint sajat gyiilekezetiikben — ha lehet csaladjukkal egyiitt —
tartsak meg ezeket az tinnepeket.

o Tartsak tiszteletben az iskola egyhazi jellegét a vasarnapi, linnepnapi istentiszteleteken

valo részvétellel is.

IV. Az iskola munkarendje
A tanitasi hét 5 napos. A tanév kezdését és befejezését, a nemzeti €s egyhdzi linnepek, a

kiranduldsok, a tanitismentes munkanapok iddpontjat az EMMI rendelete alapjan késziilt
munkaterv ismerteti.

Iskolank az egész napos iskolakra vonatkozo munkarend szerint mikddik: A tandrai és egyéb
foglalkozasokat az iskola déleltt és délutan, egyenletesen szétosztva 16 6rdig szervezi meg az

intézmény elfogadott bedagégiai programja szerint.
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1. Az iskola rendje
Az iskola reggel 7:00 drakor nyit. Tanari feliigyelet mellett 7:15-t61 tartézkodhatnak a gyerekek
az épiiletben.
7:45-t61 az ligyeletes tanar sorakoztatja az osztalyokat, also tagozat a felsd ajton, felso tagozat
az also ajton léphet be az iskoléba.
A felséruhazatot az osztalyteremben azok szaméra kijel6lt helyen kell elhelyezni. Alsé- és felsd
tagozatban a valtocip6 (zart 1abbeli, nem papucs) hasznalata kitelezo.

Az intézmény teljes teriiletén és az udvaron mindenki kételes:

* A kozosségi tulajdont védeni
* A berendezéseket rendeltetésszertien hasznélni
* Az iskola rendjét és tisztasagit megdrizni
* Az energiaval ¢s a sziikséges anyagokkal takarékoskodni
* A tiiz- és balesetvédelmi, munka- és egészségvédelmi elbirdsokat és szabdlyokat
betartani
» A didkok jogainak érvényesitését szolgaljak az épiilet és a berendezések allaganak
megovasat célzo6 rendelkezések. Karokozasok és jogsértések esetén a térvény eldirasai
szerint kell eljarni. A jogsértd tanul6 cselekményéért fegyelmi és kartéritési felel6séggel
tartozik.
= A tanuldk a termekben elhelyezett miiszaki eszkozoket csak tanari feliigyelet mellett
hasznélhatjék.
= A kiilonleges rendeltetésii helyiségek (szamitéstechnika terem, konyvtar, tornaterem,
stb.) hasznalatat rendelkezések szabdlyozzak. Ezeket a helyiségben ki kell fiiggeszteni,
az els6 hasznalatkor pedig az érintettek figyelmét fel kell ra hivni.
* A szamitastechnika teremben, a tornateremben csak tanari feliigyelet mellett
tartdzkodhatnak a tanulok.
Vagyonvédelem miatt a tanulok az eldirasoknak megfeleléen kezeljék, ovjak az iskola
eszkozeit, butorait és berendezési targyait.
Az ires tantermeket, és a szekrényeket mindig zarva kell tartani. A tantermek, 6lt6z6k
zarasardl a nap végén az ligyeletes takaritond gondoskodik.
Tilos az iskola épiiletén beliil — a balesetek elkeriilése érdekében — szaladgalni és masokat a

kozlekedésben akadalyozni.
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Tzriadé és mas veszély esetén az épiiletet — a pedagogusok irdnyitasaval — fegyelmezetten

kell elhagyni.

A tanuldk kételesek a folyosokon haladd felndtteket udvarias félreallassal elengedni és

tisztelettel kdszonteni.

Az iskolaban plakatokat és hirdetményeket kifiiggeszteni kizardlag az erre kijeldlt helyen,

csak elozetes engedélykérés utan szabad.

2. A tanérik rendje

A tanitds 8:00 oOrakor kezddédik. A tanulok 7:45-ig érkezzenek meg az iskolaba! Az

indokolatlanul késén jovok figyelmeztetésben részesiilnek.

A tantermeket 7:45-7:55 o6ra kozott kell elfoglalni. 7:55 utan csak indokolt esetben lehet a

1.0RA 8:10-8.55
2.0RA 9.10-9.55
3.0RA 10.05-10.50
4.0RA 11.05-11.50
5.0RA 12.00-12.45
6.0RA 12.55-13.40
7.0RA 14.00-14.45
8.0RA 15.00-15.45
9. ORA 16.00-16.45
CSENGETESI REND KEDD SZERDA CSUTORTOK
1.0RA 8.00-8.45
2.0RA 9.00-9.45
3.0RA 9.55-10.40
4.0RA 10.55-11.40
5.0RA 11.50-12.35
6.0RA 12.45-13.30
7.0RA 14.00-14.45
8.0RA 15.00-15.45
9.0RA 16.00-16.45

folyosokon tartozkodni.

A hét elsd és utolso tanitasi napjan minden tanulo 7:50-kor iskolai k6z0s ahitaton vesz részt.

A tanitasi 6rdk védelmében becsengetés utan csak indokolt esetben szabad zavarni a tanitasi

orat.
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Tanitasi id6 alatt a tanulok csak osztalyfonoki vagy szaktanari engedéllyel hagyhatjak el az
iskola épiiletét.
a) Ha a tanul6 beteg, a hianyzas elsé napjan a sziil6 telefonon vagy személyesen jelentse
az osztalyfonoknek a tavolmaradas okat.
b) Ha a tanul6 iskolai érdekbdl vesz részt kulturalis vagy sportrendezvényen, tanulmanyi
versenyen €s emiatt hianyzik, akkor ez nem tekintend6 hianyzasnak.
¢) Haa tanul6 6sszes mulasztasanak szama eléri a 250 orat, vagy egy tantargybol a tanitasi
orak szamanak 30 %-at, akkor a tanulot a tantestiilet osztalyozo vizsgara kotelezheti.
Megtagadhatja a neveldtestiilet, ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja az
igazoltat. Ha mar az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket. félévkor
is osztdlyozovizsgat kell tennie.
-A hidnyzasokat 1-8 osztalyban a hidnyzast kovetd hét péntekig kell igazolni. A sziilé hat napot
igazolhat.
3. A tanulé tivolmaradasianak, mulasztisinak, késések igazolasa
A beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott idészakban nem ldtogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a pedagogus megitélése szerint a tanulo6 beteg, gondoskodik a tbbi gyermektol,
tanul6tol valo elkiilonitésérol, és kiskort gyermek, tanulo esetén a lehetd legrovidebb idon beliil
értesiti a tanulo sziileit. Az orvos igazolassal igazolja, hogy a tanul6 a késobbiekben az iskolat
latogathatja.
Hianyzas esetén a sziilo félévente 6 (6rakra nem bonthatd) napot igazolhat.
Az orvosi igazolast a sziilé az orvostol kapott formatumban elektronikusan is elkiildheti az
iskolanak a biraititkar@gmail.com mail cimre. Az iskola kérheti annak papiralapt formatumat
is. A sziil¢ kérése alapjan az orvos az iskola szamara az EESZT-n keresztiil is elkiildheti az
igazolast. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét
pontos idétartamat is.
A sziil6 az orvosi igazolast a hidnyzast kovetd elsé tanitasi napon, (1 napos hianyzas esetén
masnap!) de legkésobb 3 napon beliil el kell kiildje a fentebb megadott e-mail cimre, papiralapt
igazolas esetén az osztalyfonok szamara, egyébként a hianyzas igazolatlannak mindsiil.
Az igazolas bemutatasanak elmulasztasa esetén az osztalyfonok telefonon vagy irasban értesiti
a tanulo sziileit vagy gondvisel6it a mulasztas(ok) tényérdl, tovabba fel-hivja a figyelmet az

igazolatlan mulasztas(ok) kévetkezményeire.
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A mennyiben a tanulé az 6ra megkezdése utan érkezik, késoének szamit. A késéseket percben
jeloljiik a naploban, és §sszeadodnak. Ha a tanuld a tanulmanyaival 6sszefiiggd, iskolan kiviili
rendezvényen vesz részt a tanitasi idoben, tavolléte igazolt hianyzasnak mindsiil.
A mindenkori 8. osztalyosok 3 alkalommal, délel6tti tanitasi id6ben kozépiskolai nyilt napokon
részt vehetnek. Hianyzasuk akkor igazolt, ha az id6pontot a sziil6 el6zetesen az osztalyfonokkel
egyeztette és az iskolalatogatasrol igazolast hoz.
A tanul6 sziileinek, gondviseldjének elézetes tavolmaradasi engedélyt kell kérni személyesen
vagy irasban az iskola foigazgatojatol, ha a tanuld eldre lathatolag hidnyozni fog. A
tavolmaradasi engedélyt a féigazgatdja indoklassal elutasithatja, ha az a tanul6 tanulmanyi
kotelezettségének minimumszintii teljesitését veszélyezteti.

4. Igazolatlan hianyzasok — értesitési kotelezettségek
Ha a tanulé tdvolmaradasat nem igazoljdk, a mulasztds igazolatlan. Az iskola koteles a sziil6t
is értesiteni a tankdteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba
abban az esetben is. ha a nem tankételes kiskori tanul6 igazolatlan mulasztésa a tiz orat eléri.
Az értesitésben fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha
az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az
iskola a gyermekjoléti szolgélat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanulo sziilojét.
Ha a tanulé igazolatlan mulasztdsa egy tanitisi évben eléri a tiz tanitdsi orat vagy egye€b
foglalkozast az iskola figazgatdja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskdrok
ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol szol6 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal dsszhangban — értesiti a tanulo tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekjoléti szolgalatot.
Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza
a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a tanuldi
tankotelezettség teljesitésével kapesolatos, tovabba a tanuld érdekeit szolgélé feladatokat.
Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi orat €s
egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az 4ltalanos szabalysértési hatosagot,
valamint ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozre-miikddik a tanulo
sziil6jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a

teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot.
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Ha a tankdteles tanul6 igazolatlan mulasztisa egy tanitdsi évben eléri az 6tven tanitasi 6rat és
egyeb foglalkozast, az iskola foigazgatoja haladéktalanul értesiti a tanulo tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gydamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabdlysértési nyilvantartési rend szerrdl
sz0lo torvény szerinti szabélysértési tényallas megvalosuldsahoz sziikséges mulasztas mértéke
az adott nevelési évben, tanitasi évben 6sszesen tankoteles tanuld esetén harmine tanitasi ora és
egyéb foglalkozas.

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen:

e az iskolai nevelés-oktatas altalanos miiveltséget megalapozé szakaszaban a kettd
szazotven tanitasi orat,

e ¢s emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozbeh nem volt érdemjeggyel értékelheto,
a tanitasi év végén nem osztalyozhat6, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi. hogy
osztalyozo vizsgat tegyen.

A nevelotestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan

mulasztasok szama meghaladja az igazolt mulasztisok szamat, és az iskola eleget tett az

értesitési kotelezettségének. Ha a tanulo a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, a tanulmanyait
¢vfolyamismétléssel folytathatja.

Ha a tanul6 mulasztdsainak szama mar az elsd félévre meghaladja a meghatarozott mértéket, és

emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

Az iskola féigazgatdja tanuld tizedik igazolatlan kotelezd tanorai foglalkozas utan értesiti a

sziil6t, amelyben felhivja a figyelmét arra, hogy az igazolatlan 6tvenedik kotelezé tanorai

foglalkozds utidn kezdeményezi a csaladtdmogatdsi iigyben eljaré hatdsagnal az ellatas

sziineteltetését.

5. A sziinetek rendje

also tagozat fels6 tagozat
2. 4. és 5. sziinet tanterem vagy folyoso |tanterem vagy folyoso
1. szlinet . tizorai tizorai
3. sziinet udvar udvar
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J6 id6 esetén az iskola tanul6i a tornaterem vonalaig hasznélhatjak az udvart. A sziinetben labda
haszndlata tilos!
Rossz id6 esetén az udvaros sziinetekben az alsé tagozatosok és a felsé tagozatosok a folyoson
vagy a tanteremben tartozkodhatnak.

6. Az ebédlé és az ebédeltetés rendje

A csoportok neveldik irdnyitdsaval a beosztas szerint foglaljak el a helyiiket az ebédldben. A
menzdasok tanari kisérettel, rendben vonulnak az ebédlébe, ahol csendben, fegyelmezetten,
kulturaltan étkeznek, és tisztan hagyjak maguk utan az ebédlot!

7. A tanéran Kiviili tevékenységek

Az onkoltséges szakkorokon sziildi engedéllyel lehet részt venni. Az iskoldban a tanitas
befejezésével a tanulok az iskola épiiletén beliil nem tartézkodhatnak. A délutani
- foglalkozasokra 10 perccel az dra eltt lehet bejonni az épiiletbe.

Az iskola tinnepi rendezvényein minden tanuld fehér felsdrészben, sotét aljban, nadragban,
illetve a bocskai nyakkenddben jelenjen meg.

A tornaterem. a tornatermi oOlt6z0k, valamint sportszertar részletes rendje a hazirend
mellékletében taldlhato '

8. Intézményi védo, ovo eloirasok

a) A diakokat a tanév els6é napjan tiiz-és balesetvédelmi oktatdsban részesitjiik.

b) Osztalyfonoki ordkon elsosegély-nytjtasi ismereteket sajdtitanak el a védono, az
osztalyfonok iranyitasaval.

¢) Az iskola teriiletére masokat veszélyezteté anyagokat, targyakat behozni tilos!

d) Az iskolaban, sportpalyan olyan magatartast kell tanasitani, hogy azzal sem sajat, sem
masok testi épségét ne veszélyeztessiik!

e) Az iskolai sportrendezvények alkalmaval fegyelmezett magatartast kell tanusitani!

f) Az ebédlében kulturaltan kell viselkedni. Kiilonés gondot kell forditani arra, hogy a
forrd étel égési sériilést ne okozhasson. A szur6-vagd eszkozoket elévigyazatosan,
biztonsagosan kell hasznalni.

g) Az iskoldban észrevett problémakat (rossz villanykapesolé, konnektor, stb.) a
pedagdgusoknak haladéktalanul jelenteni kell! A pedagdgusoknak az igazgatéi iroda
mellett elhelyezett fiizetbe kell beirni a jelzett problémat, hogy a karbantarté tudomast
szerezzen rola és kijavitsa.

h) A didkoknak barminem( javitisi munkét végezni szigorian tilos!
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i) Az iskola teriiletén tértént baleset esetén szakorvosi segitséget kell hivni, és az iskola
tikarsagan baleseti jegyzokonyvet kell felvenni.

Y. A tanulassal kapcesolatos kivetelmények

A tanul6 tanuljon képességei szerint! Szorgalmasan, lelkiismeretesen késziiljon fel az érakra,
¢s igyekezzen azon aktivan részt venni! A hianyzasbdl adodo lemaradas potlasahoz kérje az
osztalytarsai, tanitoi, szaktanarai segitségét!

Az 1-3 napos hidnyzas nem mentesit a felelés és a dolgozatiras aldl. Vigyazzon a felszerelésére,
hozza magaval a tanitasi orara, és rendeltetésszeriien hasznalja!

VI. A tanuléi magatartassal kapcsolatos elvarasok

Az iskolaban a tanuld elsé talalkozasukkor minden felndttet kdszontson! Udvarias
magatartassal tisztelje meg az iskola neveléit, felnétt dolgozéit és a tanuldtarsait! Durva szavak
haszndlata, kdromkodas, masok tettleges bantalmazasa tilos és biintetendo.

A tanuldt szolid kiilso jellemezze! Legyen dpolt, tiszta! Hajviselete, ruhazata lehet divatos, de
nem szélséséges, nem kirivo. Ne hasznéljon festéket sem arcan, sem hajan, sem kérmén! Ne
viseljen magan testmatricakat, feltiind ékszereket és sapkat az iskola épiiletén beliil! A fitk ne
hordjanak fiilbevaldt. Az iskolaban nem szabad ragogumizni. Testékszer viselése tilos!

A tanulo tanul6i jogviszonyabol szarmazé jogainak és kotelezettségeinek gyakorlasahoz,
teljesités¢hez nem sziikséges dolgokat (értékes arany ékszer stb.) nem hozhat az iskolaba. Ha a
tanulo ezt a szabalyt megszegi, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.
Mobiltelefont a tanulé hozhat iskolaba, azonban azt tanitasi ordk befejezéséig, illetve tanulasi
id6 alatt kikapcsolt allapotban kell tartani. Az iskola a mobiltelefonért nem vallal felelGsséget.
Ellenkez6 esetben at kell adnia azt tanaranak melyet csak a sziilonek szolgaltatunk vissza. A
telefonhaszndlati szabélyzat a hazirend mellékletét képezi.

A tanulénak sportolas kozben tilos ékszert viselni. A tiiz- és balesetvédelmi eldirasokat be kell
tartania. Az iskola teriiletén illetve az iskola dltal szervezett foglakozasokon tilos: - alkoholt,
drogot fogyasztani, cigarettazni ¢és e-cigarettazni., sniiszt fogyasztani- - tlzveszélyes, tiizet
okozo anyagokat (gyufa, petarda, 6ngyujto stb.) hozni sériilést okozo, veszélyes targyakat hozni
Ezek megszegése fegyelmi vétségnek mindsiil. Az iskolaudvaran kavicsot, kéveket dobalni, az
épiilet ablakain keresztiil barmilyen targyat kidobni. Az udvaron kerékparozni,
gorkorcsolyazni, gordeszkazni. és rollerezni kizardlag tanari engedéllyel és feliigyelettel lehet.

Focizni a kijelolt teriileten szintén tanari engedéllyel lehet. Ezek megszegése fegyelmi
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vétségnek mindsiil. A tanulok az iskoldba 1.2.3.4 kerekii kozlekedési eszkozokkel csak a sziilo
engedélyével jarhatnak. Ezeket kitelesek elhelyezni a taroloban és lezarva tartani!
A tanulé az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetodzik. ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-
oktatdsi folyamatban résztvevé tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanulo éltal
elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal térténé fenyegetés biintet6jogi feleldsség
hatalya ala tartozik. a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nyujtani. Ha a
kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstol szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.
A vizsgdlat lefolytatasara az intézmény igazgatoja harom fos bizottsagot hoz létre, amelyet
maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie. hogy cselekedetével a tanulo
megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsagnak meg kell éllapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetdjogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbirdlaskor figyelembe kell venni,
hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakozdsség vagy osztalykozosség
miikodését, az iskolai nevel6-oktatdo munka nyugodt folytatasdnak feltételeit, milyen tanuloi.
pedagdgusi, munkavallal6i korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokdsos
tarsadalmi, iskolai kommunikacids eljarasokkal, valamint a helyi szokasrenddel.
A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek
megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartast megvalositd tanulo elszigetelését, az
iskolai kozvélemény elitélé motivacidjat kell szolgalniuk.
VII. A tanuloi feladatvallalassal kapcsolatos kitelességek
A hetes kotelességei
A hetesnek kotelessége az iigyeletes tanar és didkok munkajat segiteni, a teremben szell6ztetni
és rendet tartani.

VIII.  Anyagi felelosség
Az iskola tanuldi kotelesek rendeltetésszerlien hasznalni és megévni az iskola minden
felszerelését, butorzatat, eszkozeit. A padok firkalasa, a falak rongalasa szigoruan tilos! A
szandékos és a feleldtlen magatartasbol adodo karért a felelésség a tanulot, illetve a tanulo

kozosséget terheli. Az okozott kart mindenki koteles megtériteni.
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Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz — a kar értékének megéllapitasa utan - a
kart meg kell téritenie. A kartérités mértéke: gondatlan karokozasnal a kotelezo legkisebb
munkabér egy havi 6sszegének 50 %-at, szandékos kéarokozas esetén a kotelezd legkisebb
munkabér 6t havi 6sszegét nem haladhatja meg.

A tanulé a pénziigyi jellegii kotelezettségeit a megadott hataridore rendezze (tankonyvek éra.,
kirandulas koltsége stb.)! Ha valaki sorozatosan nem fizeti be hataridore az étkezés vagy a
menza téritési dijat, az kizarhatoé ezen szolgaltatasokbol.

IX. Jutalmazis, biintetés

A tanulék jutalmazasanak elvei és formai, fegyelmezo intézkedések

Azt a tanulot, aki képességeihez mérten:

e példamutaté magatartast tanusit.
¢ vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt érel, -
e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében k6zosségi munkat végez,
e vagy az iskolai illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkedokdn vagy eléadasokon, bemutatokon vesz részt,
e vagy barmely méas modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megérzéséhez és
noveléséhez,
e az iskola jutalomban részesiti.
A jutalmazas formai:
e szaktanari dicséret (e-naplo megfelel6 feliiletén),
e délutani pedagogusi dicséret,
e osztalyfonoki dicséret: szobeli (az egész osztaly elott),
e osztalyfonoki dicséret irasbeli (e-napldé megfeleld feliiletén),
e a foigazgatoi dicséret (e-naplé megfelelé feliiletén),
e nevelbtestiileti dicséret: irasbeli (félévkor tajékoztatd fiizetbe, e-naploba, év végén
bizonyitvanyba, e-naploba).

Az egész évben példamutatd magatartast tanusité és kiemelkedé munkat végzett tanuldk a tanév

végén
e szaktargyi teljesitményért,
e példamutato magatartéséﬁ.
e kiemelkedo szorgalomért,

e példamutatdé magatartasért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok.
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Az egyes tanévek végén, valamint a nyolc éven 4t kit(ing eredményt elért tanuldk oklevelet és
kényvjutalmat kapnak, melyet a tanévzaro iinnepélyen az iskola kdzossége elott vehetnek at.
Az iskolai szintli versenyeken, vetélkedékon, illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen
szerepld tanulok osztalyfonoki dicséretben részesiilnek.
Az iskolan kiviili versenyeken, vetélked6kon, illetve eléadasokon, bemutatokon eredményesen
szereplé tanulok a féigazgatoi dicséretben részesiilnek.
A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytéllast tanusité tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.
A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazdsanak elvei Az a tanuld, aki tanulmanyi
kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a tanuloi hazirend eldirdsait megszegi, vagy
igazolatlanul mulaszt, bilintetésben részesiil.

Az iskolai biintetések formadi: .

e szaktanari figyelmeztetés

e osztalyfonoki figyelmeztetés

e osztalyfonoki intés

e osztalyfénoki megrovas

e a foigazgatoi figyelmeztetés

o a foigazgatdi intés

o a foigazgatdi megrovas

e tantestiileti figyelmeztetés

e tantestiileti intés

e tantestiileti megrovas
Az iskolai biintetések kiszabésanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben
a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni. A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a biintetési
fokozatok betartasatol el kell tekinteni, és a tanulot azonnal legalabb az osztalyfénoki megrovas
biintetésben kell részesiteni.

Silyos kitelességszegésnek mindsiilnek az alibbi esetek:

e az agresszio, a masik tanulé megverése, bantalmazésa,

o azegészségre artalmas szerek (dohény, szeszesital, energiaital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztasa, ' '

e szuro, vago iitésre alkalmas eszkoz hasznalata,

e tragar beszéd,
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e szandékos karokozas,

e az iskola tanuloi, pedagogusi és alkalmazottai emberi méltésaganak megsértése,

* c¢zen (il mindazon cselekmények, melyek a biinteté torvénykonyv alapjin

biincselekménynek mindsiilnek.
A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb jogszabalyokban
eloirtak szerint fegyelmi eljaras indithato. A fegyelmi eljaras meginditasarol a foigazgatd vagy
a nevelGtestiilet dont.
A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziilé6 tudomasara kell hozni.
X.  Iskolai étkezéssel kapesolatos rendelkezések

1) Ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés
Az iskolai ellatast igénybevevok az ¢étkezésért téritési dijat kotelesek fizetni. Az
intézniényi étkezési téritési dij dsszegét az intézményi Fenntart6i Igazgatotanacs hatirozza
meg. A gyermekétkeztetés intézményi téritési dijat a foigazgato allapitja meg

Ingyenesen biztositott az intézményi gyermekétkeztetés az 1-8. évfolyamon nappali rendszerii

iskolai oktatasban részt vev tanuld szdmara, ha:
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
e vagy nevelésbe vették.

50%-o0s normativ kedvezményt biztositanak az 1-8. és az azon feliili évfolyamon

nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevd tanuld szamara, ha:

e olyan csalddban ¢l, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

e atartésan beteg vagy fogyatékos gyermek szamara.

2) A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések
Az étkezési téritési dijat egy havi id6tartamra, tirgyhonap 15-éig elére kell megfizetni. A
lemondott étkezések téritési dija a kovetkezd hénapban jovairdsra, mig a tanév végén
visszafizetésre kertil.
A befizetéseket az elore meghirdetett dijfizetési napokon reggel 8.30 6ratél délutan 15.30 6raig
készpénzfizetés formajaban lehet megtenni az iskolatitkarnal. Ha a fizetésre kotelezett a téritési
dijat hataridére nem fizeti meg, Gigy az intézmény vezetdje koteles:

e Egyhavi dijhatralék esetén irasban felszolitani a hatralékost, aki a felszolitas kézhezvé

telét kdvetd 15 napon beliil koteles rendezni a tartozasat.
e Kéthavi dijhatralék esetén, ismét irasbeli felszolitast kiild a sziilének, és felhivija a

hatralék 8 napon beliili befizetésére.
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Amennyiben a fizetési késedelem meghaladja a haromhavi 6sszeget, agy az intézmény
vezetdje értesiti errdl a tényrdl, és a fizetési késedelembe esett OsszegrOl- a

gyermekvédelmi jelzorendszer keretei kozott- a Csalad-¢s Gyermekjoléti Kézpontot.

Ha a tanév véget ért, és a hatralékos étkezési téritési dij nem lett a tanév végére kiegyenlitve,

illetve a fizetési késedelem év kdzben meghaladja a 4 honapot:

4)

a tanuld az intézménnyel fennall6 jogviszonyat megsziinteti gy, hogy étkezési
dijhatralékkal rendelkezik, akkor a hatralékos Osszeg tekintetében az intézmény
vezetdje meginditja a végrehajtasi eljarast, és errdl a tényrol értesiti a sziil6t is.
Amennyiben a sziilo neki fel nem réhaté ok miatt keriil étkezési dijhatralékba, akkor
méltanyossagi kérelemmel fordulhat az intézmény vezetdjehez.

Az étkezés igénybevétele, lemondisa

Ha a sziilé (torvényes képviseld) eltérden nem rendelkezik. akkor az Intézményben a
tanulok szdméra a tanitasi napokon is biztositja a déli meleg foétkezést és egy tovabbi
étkezést uzsonna forméjaban.

Az étkezések koziil az iskolai intézményegységben ebéd kiilon is igényelhetd.

A tanulék hidnyzasat el6zé nap reggel 8 oraig kell bejelenteni az iskola titkarsagan
személyesen vagy telefonon. Az elére nem lathato, vératlan hidnyzdst, a hianyzas els6
napjan szintén reggel 8 oraig kell jelezni az iskolatitkarnal.

Targynapi étkezést lemondani méar nem lehet, tekintettel arra, hogy a targynapi étkezés
eléz6 nap a Szolgéltatotol mar megrendelésre kertilt.

Ha a tanulé elézetes bejelentés nélkiil hianyzik, és a sziild nem jelzi az intézménynek a
hianyzas okat és idotartamat, a hidnyzéast kovetd naptol kijelentjiik a tanulét az
étkezésbdl. Hianyzas utan akkor tud a tanul6 étkezni, ha az iskolaba érkezés el6tti napon
reggel 8 6raig bejelentik 6t az iskolatitkarnal.

A diétis étkezés igénylése

Ftelallergia. ételérzékenység, ételintolerencia (tej-, tejcukor-, lisztérzékenység, stb.) fennallasa

esetén a sziild irasbeli bejelentése alapjan intézményiink igyekszik a megfelel6 specidlis

étkezést az érintett tanuld szaméra kiilsé Szolgaltato Gtjan biztositani.

Amennyiben az igényt az intézmény mégsem képes teljesiteni, arrol a sziilot irasban értesiti. A

diétas étkezés igénybevétele, illetve annak véltozdsa esetén a sziilé kotelessége, hogy az

intézményt irdsban értesitse az erre a célra szolgéld nyilatkozat kitoltésével, és a sziikséges

dokumentumok becsatolasaval.

17



Bocskai Istvdn Reformadtus Altalanos Iskola és Ovoda
8183 Papkeszi, F6 utca 34.
OM: 201206

5) Az 1l-es tipusu diabéteszes és a fokozott kockazatu allergiis betegséggel kiizdé
tanulo ellitasa
Az intézmény az 1-es tipusu diabétesszel €16 tanulé részére abban az idétartamban, amikor az

iskola feltigyelete alatt all, az 1-es tipusu diabétesszel é16 tanulo sziiljének, mas térvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségiigyi
intézmények szakmai irinymutatasa alapjan specialis ellatast biztosit.

e a vércukorszint sziikség szerinti mérése,

e sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziildvel, mas torvényes képviseldvel, a
megadott kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokoézonként a sziikséges
mennyiségl inzulin beadésa.

Sziil6 koteles tajékoztatni a kbznevelési intézményt az iskolai j Joymzony létesitésekor arrdl ha
a tanulo 1-es tipust diabéteszes vagy fokozott kockazati allerglas betegséggel diagnosztizalt.
Ha a tanulordl a jogviszony létesitése utan deriil ki, hogy a fenti betegségekben szenved,a sziild
koteles az intézményt errél tajékoztatni a legrovidebb idon beliil.

XI.  Elektronikus naplé (e-kréta) haszndlata és a sziilé/gondviseld részérél torténd
hozziférés modja

Az e-kréta funkcioja
Az elektronikus naplé alkalmazéasaval a sziiloket/gondviseloket és a didkokat interneten

tdjékoztatjuk a tanulé osztalyzatairdl, dicséreteirdl vagy elmarasztalasarél, az igazolt és
igazolatlan hidnyzasok szamardl, valamint az esetleges késésekr6l. Az elektronikus
napl6 alkalmazasaval kiildiink tizeneteket a sziil6k/gondviselok szamédra a tanul6 haladasardl
¢és egycb, személyével kapcsolatos dolgokrol.

Az elektronikus napléhoz valé hozzaférés

Az elektronikus naplohoz vald hozzaférést a sziilok/gondvisel8k a rendszergazda 4ltal megadott

e-mail cimre kiildott levéllel, vagy papir alapon kérhetik.

A sziilé/gondviseld részérdl torténd hozzaférés modja:

e tanév elején, az e-kréta feliiletérdl kapott e-mailben megkapj a felhasznalonevet és a
jelszot, mellyel az elektronikus naplo feliiletét eléri,
e nyomon kdvetheti gyermeke elémenetelét, hianyzasait,

o cllendrizheti a személyes adatokat, sziikség esetén helyesbitést kérhet.
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A sziilé az azonositas utan kizardlag a sajat gyermeke adataihoz férhet hozza. A sziil kiteles

a kapott jelszé biztonsagos kezelésérdl gondoskodni. Az adatvédelem biztositdsa érdekében -

barmilyen probléma esetén - a sziilonek kotelessége az intézményt tdjékoztatni.

XIL.  Osszegzés
Minden - a hazirendben - nem emlitett esetben az igazgatod ¢s a tanitok. tandrok szava a

mérvado.
A hazirend. illetve az iskolai egyiittélés szabalyainak sorozatos megszegésének végso biintetése
az iskolabol valo eltanacsolas.

E hazirend a visszavonasig érvényes. Kifiiggesztésre kertil az iskola.

A hazirendet az osztalyfénokok a tanév elsd osztalyfonoki ordjan ismertetik a tanulokkal, az
elsd sziildi értekezleten pedig a sziilokkel. Nem mentesit a felel¢sségre vonas alol, ha valaki
nem ismeri a tartalmat.

XIII. Zaro rendelkezések

e A HAZIREND-et évente osztalyfénoki ora keretében ismertetni kell, egy példanya
a faliujsagra keriil, egy példanya konyvtarban, nyitvatartasi idoben barmikor
elolvashato.

e A HAZIREND médositasara barmely tanul6, pedagdgus, dolgozo irdsban javaslatot
tehet a DOK-nél, vagy az iskola igazgatéjanal. A javaslatr6l 30 napon beliil a
neveldtestiilet dont.

o A tanév megkezdését kovetden az iskola vezetsége és a didkonkormanyzat
vezetbsége 4 héten beliil attekinti a HAZIREND-et, és hatdroz arr6l, hogy a
tapasztalatok, javaslatok alapjan sziikséges-e a modositasa.

e A HAZIREND tartalmaval, értelmezésével kapcsolatban kérdéssel lehet fordulni az
osztalyfonokhoz, a DOK-hoz és az iskola vezetdjéhez.

o Jelen HAZIREND hatalybalépésével a kordbbi HAZIREND hatalyat veszti.

e Az érvényes HAZIREND-et 5 munkanapon beliil az osztalyfénokok utjan ki kell

hirdetni

A héazirend nem tartalmaz olyan rendelkezéseket, amelyekbdl a fenntartora, mikddte-

tore tobbletkotelezettség harul.
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Az iskolai hazirendet a f6igazgatd eldterjesztése alapjan a neveldtestiilet fogadja el,
a didkonkormanyzat és az iskolai sziil6i munkakozosség véleményezési jogénak
gyakorlasa mellett. A fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

A héazirend médositasat kezdeményezheti:

« az iskola féigazgatoja,
» a nevel6testiilet barmely tagja,
« a sziil6i munkakézosség valasztmanya,
* a diakénkormanyzat iskolai vezetosége.
Hatdlya kiterjed az intézményben dolgozdékra, a tanulokra, a sziilokre, az intézménybe

latogatokra. A héazirend betartdsa mindenki szamara kotelez6 érvényfi.

Hivatalos iigyek intézése:

Az igazgatdi irodaban tanitasi napokon 7:00-15:30.

XIV. Legitimscios zaradék:

[gazgatg Sziil6i Szervezet Didkénkormanyzat

Papkeszi,2025.
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Bocskai Istvan Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda

tagintézményi hazirend
2. fejezet — Ovodai hézirend

A Hazirend jogszabailyi hattere
- A nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl
- 1997, évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezet6 rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1)

alapjan a Bocskai Istvan Reformatus Altalanos Iskola és Ovoda alkotta meg hazirendjét.

A hiazirend hatdlya
A hazirend a kihirdetés napjan lép hatalyba, amikor elhelyezésre keriil az SZMSZ-ben az
intézményi dokumentumok nyilvanossagardl szolé részben meghatarozott helyen. Ezzel

egyidejlileg az SZMSZ is hatélyba lép.

A hazirend hatdlya kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas kisgyermekére és sziileikre,

tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara.
Kedves Sziilok!

E belsd szabdlyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvérdsokat, az elmult évek
gyakorlatdra épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek valamint az eredményes
egyiittm(ikddés érdekében torekedjenck a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszert belépéstdl az intézmény elhagyasaig
terjed6 idore, illetve — évente, a sziilokkel térténé megallapodas szerint — a nevelési idon tal,

vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Nevelétestiiletiink kszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!
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Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatdsara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetvé, segitjiik eld. Ovodank a gyermek
harmadik életévétol az iskolaba lépésig a csaladi nevelés kiegészitojeként a koznevelési
rendszer szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozé: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek

kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben lévo Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagogiai program a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Onok szamdra elérhet6k a birai.hu
hon[apunkém. A mukdédéstinket szabalyozo dokumentumainkban fo:glaltak megvalodsitasahoz az

ovoda és a csalad sokoldalu, bizalomra épiil6 egytittmiikodése sziikséges.

1. Altalanos informaciok az évodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése:

Bocskai Istvin Reformatus Altalinos Iskola és Ovoda

Az intézmény cime és elérhetosége:

Székhelye: 8183 Papkeszi, F6 utca 34.
Tagintézmény cime:

8183 Papkeszi, FO u. 42.

E-mail: biraipapkeszii@gmail.com

Web: birai.hu
Foigazgato: Bollok Gyula

Tagintézmény-vezeté: Budané Bende Monika Andrea
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Az 6voda fenntartdéja, cime és elérhetésége:
Papkeszi Reformatus Egyhazk6zosség
8183 Papkeszi, Fo6 utca 20.

Az 6voda férohelyszama: 50 f6

Az intézményvezetés tagjai:

- Foigazgato
- Foigazgato-helyettes
- Tagintézmény-vezetd
Fogadé érajuk: eldre egyeztetett idépontban

Fejlesztést segité szakemberek: .

- Logopédus
- Fejlesztépedagogus

Elérhetdségiik: a megvaldsitasi helyek hirdet6tablajan megtalalhato

2. Az intézmény nyitva tartasa

Intézményiink hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben. folyamatosan miikodik.

- Az évoda napi nyitvatartasi ideje: Az dvoda reggel 6 0 6ratol 16 2 oraig tart
nyitva.
- Délutan 14 3 —tél folyamatosan vihetok el a gyermekek. Aki nem igényli az altatast
12 3% Kkor viheti el gyermekét.
Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban

meghatarozottak szerint szervezi.

Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zoen a gyermekek létszamatol fiiggden

dsszevont csoportok miitkodhetnek:

- reggel 6:00- 7:00- 6raig
- délutan 15.30-t61 16. 30-6raig
Az bsszevonds nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az Ovondk

ismertetik a sziilokkel, és a falinjsagokon irasbeli tajékoztatast is kdzzétesznek.
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A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfeleléen - 6vodapedagégus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1.-t6] augusztus 31.-ig tart, mely két részbal all:

1. Szervezett tanulasi idoszak: szeptember 1.-t6l majus 31.-ig
2. Nyari idészak: junius 1.-t6l augusztus 31.-ig

Az o6voda éplileteinek lizemeltetése a fenntarto altal meghatarozott nyari zéarva tartas alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felqjitds, karbantartds, nagytakaritds. A nydri zards
idopontjarol legkésobb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (faliujsag) tajékoztatjuk a

sziiloket.

Az iskolai 0sz, téli és tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben
az ovodai élet zavartalan mikodését biztositva, de az ésszerliség £s takarékossag jegyében
irdsban felmérjiik a varhatd 1étszamot. Amennyiben a gyermekek létszama csoportonként al0
f6t nem éri el, élink a csoportok Osszevonasanak lehetdségével. tligyelet biztositasaval.
Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushidnyzds) csoportdsszevonast a térvényes létszamkeret
betartdsdval és a nevel6testiilet véleményének figyelembevételével az intézményvezetd
rendelhet el. Huzamosabb iddre trténd csoportdsszevonas eseteén az intézményvezetd koteles

tajékoztatni a fenntartot.

Létszamtol fiiggetleniil nem vonhaté Ossze az a gyermekcsoport, ahol zérlattal jaro fert6zo

megbetegedés van.

A nyari idoszakban is, alacsony létszam esetén dsszevont csoporttal miikddhet az 6voda. (Az

Osszevont csoport létszama: max. 25 £0).

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eléirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelGtestiilet
szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény mukodésével kapcesolatos tervezési és

értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjardl a sziilok legkésobb hét nappal elébb, az esetek
tobbségében mar az étkezési téritési dij befizetésének idOpontjaban, vagy hirdetmény

formdjaban (faliujsag) értesitést kapnak.
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A nevelés nélkiili munkanapokon igényfelmérés alapjan tigyeletet szerveziink, ha a létszam o6t

o felett van.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti

vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetosége

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjian torténik.

A fenntartd altal meghatarozott jelentkezési hatarid6t legalabb 30 nappal a jelentkezés elott
nyilvanossagra hozzuk. A jelentkezés a gyermek és a sziilo személyes megjelenésével torténik.
A jelentkezési idépont eldtt lehetdséget biztositunk az Ovodai élet megtekintésére.
Tuljelentkezés esetén elényben részesiilnek a telepiilésen €16 lakosok, ezt kovetden pedig a
telepiilésen dolgozo sziilok gyermekei. A mar hozzank jaré gyermekek testvérei szintén elonyt
élveznek. A létszam beteltét kdvetden a jelentkezd gyermekeket az 6voda vezetje eldjegyzésbe

veszi. és megiiresedd hely esetén jelentkezési sorrendben —telefonon értesiti a sziiloket.

A felvételrdl a torvényi eléirasok értelmében az intézmény vezetéje, tuljelentkezés esetén az e

feladatra alakult bizottsag dont.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a sziilok és az dvodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett az 6vodavezetd dont.

A sziil6 gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele

folyamatos.
A jelentkezéshez sziikséges személyi okméanyok:

a) gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

b) lakcim igazolo kartyaja,

c) agyermek TAJ kartyaja

d) a sziil6 személyazonosito igazolvanya
Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitasarol a sziilot 15 munkanapon beliil
irasban értesiti.
Az évoddba torténé felvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitoltése utin valik

érvényesse.
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Mais 6vodabdl torténéd atjelentkezés esetén a korabbi ovodabdl a gyermek egészségiigyi
torzslapjat, fejlodési lapjat/naplojat, és az 6voda igazolasét sziikséges csatolni az dvodankba

torténo beiratkozaskor.
Mikor részesiilhet a gyermek évodai ellatisban?

Harom éves kort6l mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldba lépéshez sziikséges

fejlettséget.

Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételéto] szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilés haroméves és annal idosebb gyermek dvodai

felvételi kérelme teljesitett, €s még van iires 6vodai férhely.

Az dvoda bizt?sitja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki lf.fiteles 6vodaba jarni, ha
lakohelye, ennek hidnyédban tartézkodasi helye a kdrzetében talalhato.
A gyermek igénybe veheti az 6vodit, amikor:

a) a felvételhez sziikséges kort betdltotte

b) teljesen egészséges (kivéve a sajatos nevelési igényli gyermekeket)

Kotelez6 az ovodai ellatas igénybevétele:

a) a gyermek abban az évben, amelyben az 6todik életévét betdlti december 31-ig, a
nevelési év kezd6 napjatol napi 4 orat koteles ovodai nevelésben részt venni.

b) janudr 1- t6l a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oOraban dvodai
foglalkozason koteles részt venni.

A jegyz6 a szllo kérelmére €s az dvodavezetd, valamint a védono egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem eldtt tartva, az 6todik életév betdltéséig felmentést adhat a kitelezd 6vodai
nevelésben valé részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek

kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.
A kotelez0 6vodai nevelés fejleszt6 nevelésben is teljesithet.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) ha a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik évodaba

tavozik),
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ha a jegyz6 a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek o6vodabol térténd
kimaraddsara,

az étkezési téritési dij felszolitasra torténéd befizetésének elmulasztisa esetén,

ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés — a kdznevelési torvény 74. § (3) bekezdésében
foglaltak kivételével —, ha a gyermek az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot
van tavol, feltéve, hogy az 6voda a sziilot legalabb ketté alkalommal irasban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

A gyermek Ovodai jogviszonydnak megsziinésérél az 6voda irdsban értesiti a
gyermek allando lakéhelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes

telepiilési 6nkormanyzatot.

4. A tavolmaradas igazolisa

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni.

Beteg gyermek az orvos altal meghatérozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

a)

b)

Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi

gyermektdl valo elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek

sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,

orvosnak kell igazolnia. Az igazolds a gyermekorvos éltal az ovikréta rendszerbe valo

feltoltést kdvetden tekinthetd igazoltnak. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség

miatt bekévetkezett tavollét pontos idoszakat is.

Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A

mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a sziilé el6zetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,

- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

d) Ovodai sziinetek ideje alatt (nyari, 6szi, téli, tavaszi) és a nevelés nélkiili munkanapokon .

az orvosi igazolas mellett sziil6i igazolassal maradhat tavol a gyermek.

27



Bocskai Istvan Reformadtus Altaldnos Iskola és Ovoda
8183 Papkeszi, F6 utca 34.
OM: 201206

5. Azigazolatlan mulasztias kivetkezményeinek meghatirozisa

a) Ha a tavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

b) Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt ovodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-
¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl
szo6lo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti
szolgdlatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltardsara
figyelemmel meghatiarozza a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hianyzast
kivélto helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

¢) Ha a gyermek sziil6je 6vodaztatasi timogatdsra jogosult, .

- agyermeknek egy 6vodai nyitvatartasi napon legaldbb hat 6rit az 6vodaban kell
tartdzkodnia,
- az O6voda vezetdje

* az elsé igazolatlan nap utan irasban tdjékoztatja a sziil6t a mulasztas
kovetkezményeirdl,

* a kifizetés esedékességét megelézéen — a jegyzé altal meghatarozott
idépontban — tajékoztatja a jegyzot azoknak a napoknak a szamarol,
amelyrol a gyermek igazoltan és igazolatlanul az 6vodabol mulasztott,
feltéve, hogy a januar—junius, illetve a julius—december idészakokban a
mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja az dvodai nevelési napok
huszonét szazalékat, illetve arrdl, hogy a mulasztott napok szama nem érte
el a fenti mértéket,

*  értesiti a jegyz6t, ha a gyermek ovodai elhelyezése megsziinik.

6. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje
A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehetéség szerint a csoportok heti és
napirendének zavartalansaga, valamint nevelomunkank eredményessége érdekében 8:00- oraig

célszeri beérkezniiik sajat csoportjaikba.
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A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi ido alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az

6vodai tevékenység zavardsa nélkiil a kovetkezo szabalyok betartasa €s tiszteletben tartdsa

mellett teszik:

a)

b)

c)

d)

e)

Kérjiik. hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az ovoddba és adjék at az
ovodapedagogusnak., tavozaskor pedig szintén az évodapedagogustol kérjek ki.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.
A gyermeket az 6vodabol a sziilé, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrdl a sziild, illetve az dltala megbizott személy koteles az 6vondket
értesiteni.

A sziild rasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagégusok a gyermeket
testvérrel vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilonek kell
atadnt az ovondnek.

Vilas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatésagi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
sziil6 szamara a sziil6i jogoknak megfelel6en eljarni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

7. Gyermekek az 6vodaban

A gyermek joga hogy...

a)

b)

c)

d)

e)

)

az Ovodaban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihendé id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasdval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.

személyiségét, emberi méltdsagat, €s jogait tiszteletben kell tartani, és szdméra fizikai
és lelki er6szakkal szemben védelmet kell biztositani.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és magéanéletéhez valo jogat az Ovoda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részestiljon.
adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve

az ovoda vagy sziilei kdzbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon
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A gyermekek kotelessége

a)

b)

d)

g)

az intézményes nevelésben részt venni, tanktelezettségét teljesiteni.
A tankotelezettség kezdetérol
* az ovoda vezetdje,
* ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakért6i
bizottsag,
* az Ovoda, az iskola vezetdje vagy a sziil6 kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakértoi bizottsag dont.
Ovja sajat ¢s tarsai testi épségét, egészséget.
a sziil6 hozzdjarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,
clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feltigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot. tevékenységet vagy balesetet
észlelt,
hogy betartsa az évoda helyiségei és az 6vodéhoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét
megorizze, illetdleg az eldirdasoknak megfeleléen kezelje az 6Gvodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, Ovja az dvoda létesitményeit és eszkozeit.
hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és Ovodastarsai emberi méltdsdagat és jogait

tiszteletben tartsa.

8. A gyermekekre vonatkozo védo - 6vé intézkedések melyeket a gyermekeknek az

ovodaban torténo tartozkodas soran be kell tartaniuk:

Gyermekeinkkel az egészségiik €s testi €pségiik védelmére vonatkoz6 eldirasokat, a

tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az

ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdanduldsok és egyéb programok.

U gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt, stb.) életkoruknak és fejlettségi

szintjiknek megfeleléen ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban

dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok kozos foganatositasara és betartatisara:

o

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:

a)
b)

¢)

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel
étkezés elotti, WC hasznélat utdni kézmosas

sajat tor6lk6z6 hasznalata
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a WC rendeltetésszert hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztasa

szomjlsag csillapitasira nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztisa

ebéd utani agyon pihenés, alvas

friss levegon torténd mozgdsban valo aktiv részvétel

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott

a csoportszobéaba valtocipében léphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek iltal betartandé eléirdsok:

a)
b)

¢)
d)

e)

2)

h)
)

a helyiségek és az udvar rendjének betartésa

ajétc’k{-)k. evoeszkdzok rendeltetésszerii hasznalata

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be
alvasiddben csak az 6vono éltal engedélyezett targyat tarthatja magénal

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett Iéphet az
engedélyezett helyiségbe

az udvaron tartozkodas soran csak a jatszorészen tartozkodhat

az épiiletbol csak a sziilovel (torvényes képviselovel) Iéphet ki, miutédn bejelentette az
ovondnek, s csak akkor, ha az 6vono a bejelentést tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai béntalmazast és lelki terrort,

fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik, hogy:

a)

b)

¢)

Erkezéskor a sziilok személyesen adjak at gyermekeiket a vele foglalkozd ovondnek,
illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat. Feleldsséget csak ebben az
esetben tudunk véllalni.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi
dolgozo és sziil6 feladata.

A gyermekeket sziileik, vagy az dltaluk (irdsban) meghatalmazott nagykoru
személy viheti el az 6vodabol. Tiz éven feliili, de kiskori gyermek testvérét csak

abban az esetben viheti el az 6vodabdl, ha a sziil6 ezt irasban kéri.
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d) A balesetek megelozése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.
Az 6voda mikédése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,

tlizvédelmi szakhatosdg) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadd, természeti katasztrofa,

terror-tamadas) esetén a gyermekek elvarhato magatartasi, viselkedési szabalya:

* a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az oket ellato
felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd
legrovidebb 1d6 alatt teljesiteni.

Baleset., tiz és bombariadd esetén a tiizriado tervben meghatarozott menekiilési utvonalon
hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozdira vonatkozo védo — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodéba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok

betartdsa:

a) A gyermek feln6tt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziil6 az 6vodaban gyermekét
a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben, ha még az dvoda teriiletén beliil tartozkodik.

b) Az évoda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megelozésében

a) A sziil6 gyermekét atsltoztetés utan az 6vondnek adja at.

b) A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba. még a kaputdl sem.

¢) Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutdn tavozzanak el az dvodabol.

d) Az o6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosdoba, ahol szintén feln6tt feliigyeletet kell biztositani.

e) Kérjiik, a sziilket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan
az ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljik, a jatszotéri eszkozoket a

gyermekek csak 6vodapedagogus feliigyelete mellett haszndlhatjak.
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f) Ha a sziild olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az é6vodaban,
amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az dvoda,
illetve adott esetben a telephelyovoda vezetdjének.

g) Kérjiik a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

h) Baleset esetén Onokkel egy iddben azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség

szerint a mentoket.

9. Sziilok az 6vodiaban

A sziilokkel valo kozos nevelési elvek kialakitisa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiitk, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressek és fogadjdk el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot melldzve,
erdszakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben. Példaul mell6zzék gyermek elétt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovoddra, az ott dolgozo
felnottekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valé biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Onok gyermekét érte sérelem.

Egyiittmiikodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb maédszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmikodésre, nyitottsagra, és 6szinteségre.
Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagogust, illetve sziikség szerint a tagintézmény-vezetot vagy az intézményvezetot, és
veliik kézosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A sziiloknek lehetéségiik van rd — és
mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban foly6 pedagdgiai munka kialakitdsaban a
megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék elé a kozos gondolkodast.
Ennek érdekében dvodankban...
A sziilok joga kiilonosen, hogy:

a) megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az

abban foglaltakrol,
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gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét
kezdeményezze sziil6i szervezet vagy ovodaszék létrehozasat, €s annak munkdjaban,
tovabba a sziiloi képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és mint megvalaszthato
személy részt vegyen,
irasbeli javaslatat az intézményvezeto, a nevelotestiilet. a Sziilo6i Munkak6zosség, az
ovodapedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizendt napon beliil, a
Sziiléi Munkakozosségtol legkésobb a tizendtédik napot kovetd elso iilésen érdemi
vélaszt kapjon,
az intézményvezetd/ tagintézmény-vezetd, vagy az 6vodapedagdgus hozzajarulasaval a
nap barmely szakdban részt vegyen a foglalkozasokon,
az Oovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatasok
megszervezeseét,
a sziilok kozosségének tagjaként meghatirozza azt a legmagasabb 6sszeget, amelyet a
fenntarto dltal megallapitott ellatasi dijon feliili szolgaltatasok korébe tartozé program
megvalositasanal nem lehet tallépni,
a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
dvodavezet6tdl, az e korbe tartozo tigyek targyaldsakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.
halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvényben meghatarozottak
szerint - anyagi timogatast kapjon
személyesen vagy képviseloi Gtjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziilé kotelessége, hogy

a)

b)

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tole elvarhaté segitséget, egylittmikodve az dvodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd évodapedagdgusokkal,
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harom éves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba ot
éves kortol tankotelezettségének teljesitését,
tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.
elosegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az évoda rendjének, a
kozosségi €let magatartdsi szabalyainak elsajatitatasat,
megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekeben,
gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszicholégusi, dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejleszté foglalkozasokon
valo részvételét, ha a gyermekével foglalkozo 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a

sziild nem tesz eleget, a korméanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

E kotelességek megvalositasat segité forumaink:

a) Sziiloi értekezletek, rétegsziiloi programok. eldadasok, esetmegbeszélések.

b) Jatszodélutanok, nyilt napok, kdzos rendezvények.

¢) Az ovondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro. elemzo
segitségadas

d) Csaladi beszélgetés: Fogadoorak, sziikség- és igény szerinti csalddlatogatasok

e) A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erosségek és fejlesztendd
teriiletek) megbeszélése

f) Partneri elégedettség mérés évente.

Kapesolattartis:

Kérjilk Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az

6vodapedagdgusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idore ne vonjak el a gyerekcsoporttol,

mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel

kapcsolatosan informéciot csak a sajat 6vodapedagogusaiktol vagy az 6vodavezettol kérjenek.

10. Helységek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési €s felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az 6vodaba

felvett gyermekek hasznalhatjak.
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A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, {innepélyek, fogadd orak,

értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a sziil6k a
nap barmely szakaban bekapcsolddhatnak gyermekek ovodai életébe. tevékenységeikbe. A
gyermekek és a sziilok csoportszobdban torténd benntartdzkodasahoz valtocipé hasznalata

sziikséges.

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett {innepeket és egyéb
rendezvényeket - mds, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az
intézményvezet6, valamint a fenntartdo képviseldjének engedélyével lehet. A helységek
tisztasdganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megorzése az dyodai dolgozok,

sziil6k és gyermekeik szamdra egyarant kotelezettség és elvaras.

Az 6voda helységeinek - sziilok adltal torténé - hasznilhatésaganak rendje
Pedagodgiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro
gyermekek sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a sziilok segitd
tamogatasa nevelési €s egyeb vonatkozasokban.
A higiénés szokdsokat és szabdlyokat betartva a sziilok az intézmény aldbbi helyiségeit
hasznalhatjak:

* A csoportok foglalkoztaté termei otthonr6l hozott véltocipd hasznalataval

* A szlilok szamara kijelolt mosdo helyiség

* Az dvoda udvara.
11. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Intézményiink miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal

meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

a) Az dvodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

b) A gyermekek 6vodéaba lépésekor — a jelentkezés sordn — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késobb jut az érintett
O6vodapedagogus tudomasara, élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozaséval. '

c) Az oOvodiban megbetegedd ldzas gyermeket a sziilonek az értesitéstél szamitott

legrovidebb id6én beliil haza kell vinnie.
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A gyermekek részére gyogyszer csak tartos betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhato be az 6voddban.

Lazas, beteg. megfazott, gydgyszert fogyasztd, liabadozo gyermeket a sajat, és
ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetink be. Ilyen esetben az
ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utdn az évodapedagdgus csak orvosi igazolassal egyiitt veheti 4t a gyogyult
gyermeket.

Fertdzé gyermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elévigyazatossag. fert6tlenités, védooltas miatt).

Az dvoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések

alapjan — jar-el.

12. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az dévodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.

Az eredményes neveld/ fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések

sziikségesek:

a)

b)

c)

d)
e)

g)

h)

Valtocipd a csoportszobai tartozkodéashoz (jol szell6z6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli)

Udvari jatszoruha és cipd

Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo. kislanyoknak lehet
dressz, tornacipd)

Egy-két valtas alsonemii és id6jarasnak megfeleld véltoruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélodhet. éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa. és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhdikat és cipdiket.
Az 6vodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges tinneplo, vagy egyeb
mads ruhézat sziikségességérol a sziiloket idoben tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktato uszas, stb.)
az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat lehetéség szerint kérjiik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy

atadni a gyermekkel foglalkozd dvodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és
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viselt ékszerért — az 6voda dolgozo6i nem tudnak feleldsséget vallalni. Az ékszerek
eltlinése esetén az 6voda nem tartozik feleldsséggel.

i) A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujto eszkozoket, vago-szurd eszkozoket az
6vodaba nem hozhatnak.

j) A szilok gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas™ ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egycb személyes holmit, targyat behozhatnak.

k) Kedvenc jatékeszkoz bemutatdsra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
ovodai jatékeszkozokhdz hasonléan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongélodasuk esetén azonban az 6voda karfelelosséget és kartéritést
nem vallal.

[) Az utcai kbzlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az dvoddban a kijel6lt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az dvoda nem tudja biztositani, igy megrongéalodasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt karfelel0sség és kartérités nem terheli.

m) A testdpolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az dvoda
dolgozoi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagogusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

13. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi héaromszori étkezésének megszervezése az oOvoda feladata, mely

élelmiszerekbdl az ételmintat kotelesek vagyunk 72 6ran at megérizni (ANTSZ

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta gyiimdlcesel
és z0ldséggel egészitiink ki.
Kérjikk, hogy az ovoda teriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel. és egyéb

élelmiszerekkel.
14. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére egy honappal korabban rendeli meg az étkezést, mely szolgéltatasért
étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartoja koltségvetési évenként

allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.
A befizetések rendje

a) A befizetés idopontjanak pontos datumat a székhely és telephely dvodaban jol lathatd

helyre, legkésdbb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetén fliggesztjiik ki.
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Befizetésre ezeken a napokon van lehetéség. Kérjiik ondket a befizetési idépont
betartasara. A havi téritési dij dsszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil
megallapitasra.

b) A befizetés készpénzes fizetéssel teljesitheto.

c) Befizetésre a jelzett napokon délelétt 7:30-15:00 - 6rdig van lehetdség.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

a) A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utdn az
étkezés lemondasat is — étkezés lemondasa a sziil6 igénye alapjan torténik.

b) Hidnyzas esetén az étkezést az 6vodak hivatalos vezetékes telefonjain lehet
lemondani minden nap 8 oOraig, a lemondas (kijelentés) a kovetkezé naptél
érvényes. A lemondott napra a téritési dijat a kovetkezé havi befizetésnél
visszatéritjiik, A teljes hét lejelentésére legkésobb az el6z6 hét pénteken, 9:00-
oraig van lehetdség.

¢) Benem jelentett hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

d) Az ovodapedagogusok a sziiloktol pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 feleléssége. hogy
a meghatarozott napokon eleget tegyen kételezettségének.

Etkezési timogatis igénybevételének lehetésége:
*  Sziil6i Nyilatkozat alapjan a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételére van lehetdség.

15. A szabdlyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje
Az intézményvezeto felelos:

a) Az o6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziiloi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki
jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a neveldtestiileti
értekezleten eldterjesszék, €s a fenntartohoz tovabbitsak.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellitisban részesiilés joggyakorlasanak

eljarasrendje:

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziilé6 hozzdjaruldsat rendszeres

egészségiigyi feliigyelet ellatasa korébe -tartozé orvosi vizsgalatok gyermekén torténd
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lefolytatasahoz. A sziil6i hozzajarulast az 6vodai csoportnaploban lefiizve kezeli. A vizsgélat

idépontjarol 7 nappal a vizsgalatot megel6zoen értesiti a sziilot.

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
Csoport és egy€b foglalkoztaté szobaban sziil6 csak cipdvédo haszndlataval vagy valtécipdben
tartozkodhat.

A taplialkozassal kapcesolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapesolatos rendelkezések szerint, az Gvodaba hazilag készitett ételt behozni

és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolcsok, esetleg a kereskedelemben
kaphato. bevizsgalt aprésiitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az dvodédban
csokoladét, édességeket, iiditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem

szabad. A tilzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

Orvosi ellitas
Az iskola egészségiigyi vizsgalatokat az dvodasok egészségiigyi ellatasat biztosité évenkénti

vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védono.

A vizsgalatokon valo részvételt — a sziilok el6zetes hozzajarulasat beszerezve - minden gyermek

szamara biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellitds rendje

a) Az dvodaba jard gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntarto altal
kijel6lt orvos és védond latja el.

b) A védond sziikség és igény szerint latogatja az Ovodat. vezeti ez egészségiigyi
torzskdnyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét.

c) Szakorvos végez évente fogorvosi, szemészeti €s hallasvizsgalati sziirést.

Egyéb rendelkezések

a) A konyhakban és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az dvoda
dolgozoi tartozkodhatnak!
b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos!

¢) Az ovoda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!
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A gyermek allapotinak, személyes adottsiganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatisban
részesités, pedagégiai szakszolgdlathoz fordulias érvényesitésének segitését szolgilo
eljarasrend.

Az 6voda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében és az intézkedések ~meghatarozasiban a  csoportos
dvodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus.,
pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek dllapotanak ¢s személyes

adottsaganak megfelelo ellatasban részesiilhessen.

a) Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja
a sziilével. a sziilé szamara otthon elvégezheto feladatot ad a fejlesztési)en:

b) A sziilo az 6vodapedagégusoktdl modszertani tandcsot kap ehhez, szakkdnyvi
segitséget kérhet

¢) Indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét.

d) A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezdédden a gyermek a délel6tti idoszakban a

javaslatban foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részesiil.
16. A jutalmazé és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmaziasanak elvei
Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

a) szobeli dicséret négyszemkozt
b) szobeli dicséret a csoporttarsak el6tt
c) szobeli dicséret a sziild jelenlétében
d) Rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése
Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai
a) szobeli figyelmeztetés
b) hatarozott tiltas
¢) leiiltetés az dovodapedagdgus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés
d) bizonyos jatéktél meghatarozott idore valo eltiltas

e) bizonyos jatszdtarssal valo jatéktél meghatarozott idore tavoltartas
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f) aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés
A dicséro és fegyelmezé intézkedések elvei
a) kovetkezetesség

b) rendszeresség:

¢) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni
18. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hazirend modositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban véltozas all be.
vagy ha a sziilok képviseloik tjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a

nevelotestiilet erre javaslatot tesz.

19. Legitimaciés zaradék
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Mellékletek

1. szamu melléklet

A tornatermi 6ltozok rendje

A tanulok az sltozoket csak a testnevelés és sportfoglalkozas orak eldtti és utani atoltozéshez

hasznalhatjak.

A tornatermi 6lt6z6 hasznalatara vonatkozé szabalyok:

az elso ora elott az also tagozatos tanulok 7:45-t61 foglalhatjak el az 81t6z6t,

a testnevelésora elétti sziinetben becsengetésig igyekezzenek atoltozni,

a tanuld a ruhdzatat, felszerelését a szamara kijelolt helyen. a ruhafogason, cipdjét a pad
alatt. rendben rakja le,

tarsai ruhdzatat, felszerelését ne dobélja szét, ne rongalja,

testneveld tanarat a helyén iilve. kulturaltan viselkedve varja,

az 6ltoz6 és a hozza tartozo mellékhelyiségek berendezési targyaiban a tanuld dltal
okozott kdrokat kételes a tanuld megtériteni,

villanykapcsolohoz és egyéb elektromos késziilékhez tanul6 ne nytljon,

az also tagozatos tanulok a tantermiikben tizoraiznak, utdna érkeznek az 6lt6zoébe,

a felst tagozatos tanulok a tizorait a teremben iilve fogyasztjak el,

testnevelésora utdn a tanulé igyekezzen miel6bb nappali ruhdjaba visszadltozni, és az
0ltoz6t elhagyni,

a sziinet ideje alatt az 61t6z06t csak a szertarfelelésok hagyhatjak el,

az 61toz0 rendjére az osztalyonként kijelolt 6ltozofelelés tanulo feliigyel,

az 6ltozok rendjét és az elbtte 1évo folyosok rendjét a mindenkori testneveld tanar
feliigyeli.

az 6ltozOben torténd esetleges rendbontas, egymas bantalmazasa, a tragar beszéd a
Hézirend ,,A tanul6 magatartasa™ cimii részben foglalt fegyelmi vétségnek szamit, és az
abban megfogalmazott fegyelmi biintetést vonja maga utan,

a tanitasi ordk ideje alatt az 61t6z0k ajtajat kulecsal zarva kell tartani,
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o az 6ltézokben a tanul6k semmilyen értéktargyat ne tartsanak (pénz, ékszer, karora, stb.),
az Orizetleniil hagyott targyakért feleldsséget nem vallal az iskola,

o az 0ltézOkben felejtett ruhadarabok az alagsori ruhatarban megtalalhatok,

Az 6ltozok ajtajat az tigyeletes testneveld tandr nyitja, amelyek a tanitasi 6rak befejezése utan

kulcesal zarva tartandok.
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2. szamu melléklet

A tornaterem ¢és sportszertiar rendje

« atornaterembe csak tanari feliigyelettel, az 61t6z6ben atviltott, tiszta talpt tornacipdben
lehet belépni,

o Dbalesetveszély miatt a testnevelési foglalkozasokon semmilyen kemény, szir6, vago
esetleg mas sériilést okozo targyat (6rat, ékszert, stb.) viselni nem szabad.

e a tornaterem és a szertar felszereléseit a rendeltetésszerli haszndlat utidn az eredeti
helyiikre vissza kell vinni.

o aszertarba csak a testneveld tanar vagy az altala kijeldlt tanulok léphetnek be,

e a szertarat utolsoként elhagyo személy koteles az ajtot kuleesal zarni, és azt a kijelolt
helyen tarolni, vagy a foglalkozést vezetd tandrnak atadni,

e a testnevelés szertarbél szertari anyagot csakis a testnevelé tanar és csak atvételi
elismervény ellenében adhat ki,

o atornatermet mindig a foglalkozast vezeto hagyja el utoljara,

« minden rendkiviili eseményt a testneveldnek. ill. az iskola igazgatdjanak kell jelenteni.
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3. szamu melléklet

A SZAMITASTECHNIKA TEREM RENDJE

e Tandr nélkiil a teremben tanuld nem tartozkodhat.

e Sajdt, kiilsé adathordozé (lemez, CD. pen drive) hasznélata, ,.betdltése™ a virusveszély
miatt nem megengedett.

¢ A merevlemezre, illetve a halozatra csak a tanar tudtaval és engedélyével menthetsz,
illetve ha ¢ utasitast ad erre.

¢ Ha hoztal valamilyen programot, vagy vinni akarsz. a tanar ellen6rzi a lemezedet, tehat
neki add at!

e Mivel a gépterem ,,veszélyes iizem”, a balesetek elkertilése érdekében a legfontosabb a
FEGYELMEZETT VISELKEDES.

e Az ¢ra alatt a tandr utasitasainak megfelelé tevékenységet végezz.

e A gépeket, berendezéseket rongdlni tilos, a szandékos rongalasért mindenki anyagi
felelosséggel tartozik.

e A gépteremben helysziike miatt csak a szamitastechnikahoz sziikséges felszereléssel
lehet tartozkodni (taskat, kabatot stb. lehet6leg az osztalytanteremben kell tarolni).

e A teremben enni, inni, rig6zni nem szabad.

e A székeken hintazni tilos és balesetveszélyes.

e Minden tanul6 6nalld gépen dolgozik. A szomszéd gépét, billentylizetét piszkalni nem
szabad.

e A szamitogépek be/kikapcsoldsat, a foglalkozast vezeté engedélyével, a hasznalni
kivant szoftver tulajdonsagainak ismeretében lehet végrehajtani.

e Barmilyen probléma esetén a tanartol kérj segitséget.

e Internet hasznalatakor vedd figyelembe a honlapokon megjelend etikai szabalyzatot.

e Jelszavunkat titokban tartjuk, senkinek nem adjuk meg, mert visszaélhetnek vele. Az
Ora végeén ne feledkezz meg a kijclentkezésrél.

e A nap végén, az utolsé 6ra utan koteles vagy ledllitani a szamitogépet
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A hangoskodds, fegyelmezetlen viselkedés eredményeképpen szaktandri vagy

osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiilhetsz.

4. szamu melléklet

Az iskola és a hozza tartozd teriiletek hasznalati rendje

A létesitményeket, eszkozoket, felszereléseket csak akkor hasznalhatja, ha erre
engedélyt kért, és tandra felhatalmazta. A hasznalatot kdvetéen annak a tanarnak kell
atadni. aki a felhatalmazast adta.

Az iskola naponta 7:30-t6l 17:00-ig tart nyitva, ami rendezvények esetén, kiilon kérés
alapjan  meghosszabbithato. Ezt az intézmény vezefje engedélyezi.
Hétvégén., munkasziineti napokon az intézmény zarva van.
Iskolai sziinetek ideje alatt a nyitva tartds a vezetdi ligyeleti beosztashoz kotott.

Az iskola helyiségeinek, létesitményeinek tanitdson és tandrai foglalkozasokon tali
hasznalatarol az iskola vezetéje dont. A hasznélattal kapcsolatos kérést legalabb egy
héttel elébb jelezni kell. Ha azonos idépontra érkezik kérés, akkor a dontésnél
figyelembe kell venni azt, hogy az iskola didkjainak kezdeményezése elsédleges.

A Diakénkormanyzat rendezvényeit csak bejelenteni kell.

Az iskola teriiletén, épiiletében az iskola mikodésével Ossze nem egyeztethetd
tevékenység nem folytathato.

A hasznositasbol eredé bevételt az iskola alapitvanyanak kell felajanlani.

A létesitmények haszniléja koteles a munkavédelmi, balesetvédelmi és tiizvédelmi

szabalyokat betartani, az okozott kiarokat megtériteni
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5. szamu melléklet

Ingyenes tankonyvjuttatisa szabalyai:

Ingyenes tankdnyvre jogosultak kore:

Azok a tanulok, akik a tankonyvpiac rendjérdl szolo térvényben meghatirozott
feltételek szerint jogosultak és ezt a sziild igényelte. ill. a jogosultsagot igazolta.
Az ingyene$ tankényvek kore:

Az ingyenes tankonyvek kozé tartoznak mindazok a tankényvek,
munkatankdnyvek, munkafiizetek. atlaszok, feladatgy(jtemények. feladatlapok.
amelyeket a tanév megfeleld évfolyamara a tankdnyvrendelésben az iskola
meghatarozott.

Az ingyenes tankdnyvjuttatdas modja:

Az iskola az ingyenes tankonyveket az iskolai konyvtarbol valé kdlcsonzés utjan
biztositja.

A nyilvantartas rendje:

A tankonyveket, feladatgyiijteményeket, atlaszokat egyedi nyilvéntartasba kell
venni.

A munkatankonyveket, munkafiizeteket, feladatlapokat ideiglenes nyilvantartasba
keriilnek. Ezek a minden év végén automatikusan leselejtezédnek.

A kolesonzés rendje:

A tankdnyveket a sziil6 (gondvisel6) a tankdnyvatvételre meghatérozott idépontban
veheti at.

Az ingyenes tankdnyvek atvételekor a sziilok (gondviseldk) alairasukkal igazoljak,
hogy atvették a tankdnyveket, és hogy jelen szabalyzat minden pontjat énmagukra
nézve kotelezonek elismerik.

A konyvek visszaszolgaltatasa ill. megtéritése minden tanév végén az utolsé tanitasi

nap el6tt egy héttel kezdédik és tanévzard tinnepély elétti nap fejezddik be.
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A tankonyveket a tanuléi jogviszony megsziinése esetén vissza kell hozni a
konyvtarba.
Az ingyenesen megkapott tankdnyveket a tanulok kotelesek bekétni, €s minden
lehetséges modon védeni az elhasznalodastol, azokba beleirni, aldhtizni a szoveget
nem lehet. (Kivéve a feladatlapokat, munkafiizeteket és munkatankdnyveket.)

kotelezettség:

A megrongdlt, vagy elveszett tankdnyveket a didk sziiléje (gondviseloje) a
beszerzési ar 100 %-aval koteles megtériteni, vagy az adott tankényv megegyez6
kiadast példanyaval pétolni. A rongalas mértékét mindig az iskolai konyvtaros méri
fel. és donti el. hogy az adott tankdnyv hasznilhato-e még a kovetkezo
évfolyamokban, vagy sem. A téritési dijat az iskola jabb tankonyvek beszerzésére
forditja. -

A téritési dij megéallapitasa a kdnyvtari nyilvantartas alapjan torténik, és az iskolai
konyvtiros végzi. A didk (ill. gondviseldje) az iskolatitkdarndl a pénztirban az
értesités alapjan, koteles befizetni legkésébb a tanév utolsd tanitdsi napjaig.
Amennyiben ennek nem tesz eleget, a kovetkezé tanévben az iskolai konyvtarbol
nem kaphat ingyenes tankényvet.

A konyvek visszaszolgaltatasa ill. megtéritése minden tanév végén az utolso tanitasi
nap elott egy héttel kezd6dik és tanévzard tinnepély elétti nap fejezddik be.

Az ingyenes tankdnyvre jogosult didkok, ill. sziileik donthetnek ugy is, hogy nem a
konyvtari allomanybol kélesonzik ki a sziikséges tankonyveket, hanem megveszik
azokat!

A sziil6 a tankonyvrendelés eldtt koteles eldonteni, és arrdl irasban nyilatkozni,
hogy mely konyveket kéri az iskolai kényvtarbol, ill. mely konyveket veszi meg,
késdbbi modositasra mar nincs lehetdség.

Az ily médon megvasarolt tankdnyvekre természetesen nem vonatkoznak a

konyvtari szabalyok.
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6. szami melléklet Telefonhasznalati szabalyzat

Telefonhasznalati szabalyzat

A telefont reggel 7:45-ig mindenkinek le kell adnia — aki ezt elmulasztja az
osztalyfénoki figyelmeztetést kap, elvessziik a telefont, amit csak a sziilé vehet 4t.
Oran tanari feliigyelet mellett, ha az 6ra menete azt kivanja lehet hasznalni telefont, de
ora végén azt le kell adni

Tanitési 6rdak végén az utolso orat tartd pedagdgus osztja ki a telefonokat, mindenki csak
a sajat telefonjat veheti el. .

A telefonhasznalat tilalma vonatkozik a szakkorok elétti idoszakra, a busziigyeletre, a
fejlesztd orak elétti idészakra, napkozire.

Az iskola épiiletében és az iskola teriiletén a kiosztds utdn sem lehet hasznalni a
telefonokat (étkezo, folydso, tantermek, 61626, udvar, sportpalya, cipdvaltd. ..stb.) — aki
ezt megszegi az osztalyfonoki figyelmeztetést kap, elvessziik a telefont, amit csak a
sziilo vehet at.

Kivételes esetekben, ha sziikséges a sziilot értesiteni, akkor az osztdlyfénok vagy az

éppen jelenlévd pedagogus engedélyezhet telefonhivast.

A telefonhasznélati szabalyzat 2025. februar 24-t3l visszavonasig érvényes.

Papkeszi, 2025. februar 24.
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